
EPXNEHO
II]KOJIA IIM.

eBcKofo"
28.08.2024 r.

TIOJIOXTEHIIE,

o KoHQrrAerrqrraJrbHofi llHQopMarluu B rIOy "Cpe4nnfl rrrnoJra

rrM. H. VI. Jloilrs,eBcrcoro" '

1. O6une rororr(eHuq.

1.1. Hacro.flrqee llotox{eHl{e peryJll,Ipyer B coorBercrBl4l4 c lpax4aHcKlaM
KoAeKcoM Pocczftcxoft Oe4epaqrzrz, Oe4epiLIIbHbIM 3aKoHoM Pocctzficrofi Aegeparywu
< O 6 un (| op v'arJvrv, un S op u ar v3 arJzrz r4 3 arrII4T e ran S oprvr aqrru)), I4HrIMII
(pe4epanrn6rMt4 - 3aKoHaMu 14 HopMarvBHErMt4 rrpaBoBbrMz aKTaMr4 Pocczficxofi
@e4epaqura orHorrrenkr*, cBA3aHHbre c oxpanoff v vcnoJIB3oBaHIzeM

xouQu4euuza-uruoft uu(fopnraquwpa6oryrrKoB I4 o6yuarorqraxc{ 9OY "Cpegutx rrrKoJra

uru. H. VL IIo6a'aeecxoro"(AaJree - Yupex4enrae).

1.2. K rouipra4eHrlr4aJrbHoft rauQopMarlur4 (nepconarbHhrM gaHHrru)

oTHOC-rITC-f, AaHH6Ie, pa3ruarreHze KOTOpBIX MOXoT HaHeCTI,l rvrarepnanrnrrf,
M op aJrbHrr ilr utu uwoir yqep 6 rrHTep e c aM Yup exg en vffi., er o p a6 orHuror z
o6yuarorquxc.r.

1.3' B rqyr Jrlrq, vMerorlr4x Aocryn r< xouQn.qeHIIVarIBHofi rznQopMar\vrt)

BxoA.flT: Al4pelffop Yupexgenur, efo 3aMecrr4TeJrv, rreAaror-opraHr,r3arop, KJraccHr,Ie

pyKoBoAI,ITeJII4, craptlrraft eoxarrrft, npenogaBareJll,I I4 JII4IIo, orBercrBeHHoe 3a

Aenoflpot4ssoAbrno n Yupex4 enuvt.

1.4. O6pa6orra ron(fz4eHrlr4anbnoft Izu$opuaqrr4 B DneKrpoHHoM

Br4Ae O CyIIIe cTBJrr eTc.fl Jrzrl oM, H a3HaqeHHbIM IIpIIKa3 OM AI,Ip eKrop a

Yupex4ernu.

2. [Iep e.r eHb cB eAeHnft rconQ nAeHrlrr aJrbHoro *upui*t.pu

2.L Pyrcoeo1urem VupexleHr4-fl vrHa3HaqeHHrre ilM orBercrBeHHble 3a

o6pa6orrcy [epc.oHaJrrHbrx AaHHbrx nvrJa Hecyr rlepcoHarlrrryro orBercrBeHHocrb 3a

rrpaBuJrbHocrb orrpeAeneHrur cee4eHraft, cocraBJr-fircqr4x rrepcoHaJrsHrre AaHHbre, r4x

o6pa6orrcy 14 xpaHeHr4e. llpv 3ToM oHr4 AoJrlcHbr pyKoBoAcrBoBarrc-r Vragovt
flpesra4eHra PO or 06.03 .1997 }lbl88 <06 yrnepxcAeHl4t4 nepeqH-r ceeAenzfi
ron$ra4enurl aJrBHoro xap aKTepa).

sl
?\SMil -r\e rou/l



УТВЕРЖДЕНО
приказом ЧОУ “Средняя школа им.

Н. И. Лобачевского”
№ 160/1 П  от 28.08.2024 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о конфиденциальной информации в ЧОУ “Средняя школа 
им. Н. И. Лобачевского”

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение регулирует в соответствии с Гражданским
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации
«Об информации, информатизации и защите информации», иными
федеральными — законами и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации отношения, связанные с охраной и использованием
конфиденциальной информации работников и обучающихся ЧОУ “Средняя школа 
им. Н. И. Лобачевского”(далее - Учреждение).

1.2. К конфиденциальной информации (персональным данным) 
относятся данные, разглашение которых может нанести материальный, 
моральный или иной ущерб интересам Учреждения, его работников и 
обучающихся.

1.3. В круг лиц, имеющих доступ к конфиденциальной информации, 
входят: директор Учреждения, его заместители, педагог-организатор, классные
руководители, старший вожатый, преподаватели и лицо, ответственное за 
делопроизводство в Учреждении.

1.4. Обработка конфиденциальной информации в электронном 
виде осуществляется лицом, назначенным приказом директора 
Учреждения.

2. Перечень сведений конфиденциального характера

2.1. Руководитель Учреждения и назначенные им ответственные за 
обработку персональных данных лица несут персональную ответственность за 
правильность определения сведений, составляющих персональные данные, их 
обработку и хранение. При этом они должны руководствоваться Указом 
Президента РФ от 06.03.1997 №188 «Об утверждении перечня сведений 
конфиденциального характера».



№ Перечень сведений Срок действия

1. Финансы

1.1. 2.Сведения о бухгалтерском учете (за 
исключением годового баланса).

3 года

1.2. 3.Сведения о финансовых операциях. 3 года

1.3. 4.Сведения о величине доходов и расходов, о
состоянии | 3 года дебиторской и кредиторской 
задолженностях (за обучающихся и их 
родителей (законных представителей) к
установленной ответственности.

3 года

2.2. Обязательным условием трудовых договоров, заключаемых с 
работниками Учреждения, является условие о соблюдении работником режима 
конфиденциальной информации. Работник, обрабатывающий персональные
данные и владеющий иной конфиденциальной информацией, предупреждается 
под расписку об ответственности за нарушение режима хранения сведений
конфиденциального характера.

2.3. Руководитель Учреждения ежегодно проводит среди 
лиц, ответственных за обработку персональных данных и 
владеющих конфиденциальной информацией, инструктаж по 
соблюдению режима конфиденциальной информации. Данные о 
проведенном инструктаже фиксируются в специальном журнале.

2.4. В канцелярии Учреждения создаются условия, ограничивающие 
доступ к конфиденциальной информации третьих лиц и несанкционированное
разглашение конфиденциальной информации, в том числе устанавливаются 
технические средства защиты от несанкционированного доступа к информации 
(сейфы и металлические ящики для хранения документов и пр.).

2.5. Администрация предпринимает меры по выявлению фактов 
нарушения режима конфиденциальной информации Учреждения, его 
работников,
обучающихся и их родителей (законных представителей).



2.6. Администрация предпринимает все допустимые законом способы 
по пресечению выявленных нарушений режима конфиденциальной 
информации Учреждения, его работников, обучающихся и их родителей 
(законных
представителей).

2.7. Лица, виновные в нарушении режима конфиденциальной 
информации Учреждения, его работников, обучающихся и их родителей 
(законных
представителей) привлекаются к установленной ответственности.

3. Порядок использования и предоставления конфиденциальной 
информации Учреждения, его работников, обучающихся и их

родителей (законных представителей)

3.1. Использование конфиденциальной информации Учреждения, его 
работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) 
допускается только теми работниками Учреждения, которым доступ к такой 
информации необходим в силу выполняемых ими функций.

3.2. Предоставление конфиденциальной информации Учреждения 
третьим лицам возможно не иначе как с разрешения директора Учреждения, а
конфиденциальной информации работников Учреждения, обучающихся и их 
родителей (законных представителей) возможно только с их письменного
согласия.

4. Ответственность за нарушение режима конфиденциальной
информации

4.1. Лица виновные в нарушении режима конфиденциальной 
информации Учреждения привлекаются в установленном порядке к уголовной,
административной, дисциплинарной и гражданско-правовой ответственности.

4.2. Во всем ином, что не урегулировано настоящим 
Положением, применяются положения действующего 
законодательства Российской Федерации .
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